
关于上报2011年普通高等学校毕业生就业情况

有关问题的通知

各普通高等学校、研究生培养单位：

现就上报我省普通高校毕业生截至12月31日就业情况的有关问题通知如下：

一、上报时间

请各单位务于12月22日18时前上报截至12月31日毕业生就业情况。

二、报送内容

1.经学校书记或校长签字并加盖学校公章的2011年普通高等学校毕业生分学历层次就业情况汇总表，汇总表须在河南省大中专毕业生就业信息管理系统（网络版）中生成；

2.2011年河南省普通高校毕业生截止12月31日的就业数据库；
3.2011年河南省普通高校毕业生截止12月31日的就业状况分析；

4.2011年河南省普通高校毕业生灵活就业情况汇总表（见附件1）；

三、有关注意事项及要求
为了做好普通高校未就业毕业生就业帮扶工作和毕业生离校后就业情况跟踪调查，请各高校抓紧时间将本校2011年各学历层次全部毕业生联系电话、常用电子邮箱补充完整到校级生源数据库。

各高校、研究生培养单位要高度重视，加强管理，明确责任，认真组织，对本校毕业生就业情况进行深入自查，客观、真实、准确地做好毕业生就业状况统计、分析、报送工作，杜绝就业率弄虚作假情况发生。同时要加强毕业生就业情况分析工作，及时将毕业生就业情况通报相关部门，推进学校教育教学改革，努力形成招生、教学、就业互动的良好局面。
联系人：苗  香  王  冰

联系电话：0371-65795072
电子邮箱：hnbys2302@126.com

附件：1.2011年河南省普通高校毕业生灵活就业情况汇总表
2.在河南省大中专毕业生就业信息管理系统（网络版）报送就业率有关问题的说明

二○一一年十二月二日
附件1
2011年河南省普通高校毕业生灵活就业情况汇总表

学校名称(盖章)：                                      上报日期：     年    月    日
	序号
	用人单位名称
	联系人、部门及电话
	单位详细地址
	单位性质
	接收研
究生数
	接收本
科生数
	接收专科

生数
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	
	
	


学校就业部门联系人：                  手机：                   电话：

附件2
在河南省大中专毕业生就业信息管理系统（网络版）中报送就业率有关问题的说明
    一、毕业生就业数据库下载流程：
登陆后在首页依次点击-派遣管理-省级生源-导出（默认导出）-导出固定结构DBF文件即可。
二、打印毕业生就业情况汇总表流程

    登陆后在首页依次点击-派遣管理-校级生源-派遣-右下方点击打印就业情况汇总表（上报专用）后报本校书记或者校长签字学校盖章即可。
三、校级生源中做好就业数据上报到省级生源流程
由于毕业生就业情况汇总表是在省级生源的基础上生成的，所以在校级生源中做好就业数据后必须上报到省级生源方能被系统统计，以下分几种情况具体说明如何上报校级生源就业数据到省级生源：

1.原毕业去向为待分现已签订就业协议但尚未办理就业报到证的

将该类毕业生就业数据做好后点击派遣生成报到证序列即可上报至省级生源库；随后要抓紧时间打印报到证。

2.原毕业去向为待分现签订灵活就业协议但暂不办理就业报到证的

将该类毕业生毕业去向修改为非派遣，在扩展项5中输入毕业生具体工作单位，单位性质代码77，就业状况代码04，实际所在地输入灵活就业单位所在地，输入完毕后在校级生源中点击审核-派遣审核，通过核后点击派遣按钮即可上报至省级生源。（在此种情况下并不生成报到证序列）
3.已经打印就业报到证后学生灵活就业的
    在扩展项5中输入毕业生具体工作单位，单位性质代码77，就业状况代码04，实际所在地输入灵活就业单位所在地，输入完毕后在校级生源中点击审核-就业反馈审核，通过审核后点击派遣下方的接收就业反馈即可。
4.已经打印就业报到证现又签订正式就业协议的

如需改签报到证的改签后方能进入省级生源库，不需改签的参照第3种情况处理。

5.所有院校必须在校级生源内生成院系树链。 
没有生成院系树链的高校登陆后在首页点击信息标准-左下角院校代码-院系代码，在右侧编辑本校院系代码并保存。之后在校级生源将编辑好的院系代码批量输入即可。
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