附件三：

2012届毕业生“专升本”工作时间安排
各学院：

根据河南省教育厅《关于选拔2012年普通高等学校优秀专科毕业生进入本科阶段学习的通知》(教学〔2012〕152号)文件要求,2012年“专生本”推荐比例不超过本专业毕业生总数的20％。现就我校“专生本”工作有关事项及近期工作时间安排如下：
一、3月19日下午16：30前各学院将 “专升本”学生推荐汇总表、《中州大学推荐参加“专升本”选拔考试优秀毕业生综合评定表》（需学生工作领导小组组长签字、盖章）报学生处进行审核，同时在学院进行公示不少于三天。

二、3月20日-22日各学院根据审核通过的名单和分配号段，在《信息采集系统》（“采集系统”到学校信息平台网络硬盘下载）中进行学生信息录入，除学生学籍信息以教育部学籍信息为准外，其他信息标准以省教育厅文件要求。
录入完毕后，数据报学生处学籍科进行数据校验，校验通过后，打印《推荐表》和《2012年河南省选拔普通高等学校优秀专科毕业生进入本科阶段学习分专业推荐汇总表》（由《信息采集系统》自动生成打印，需加盖院公章）。
三、3月23日上午12:00前，学院上报学院推荐报告（内容包括推荐基本情况及采取的主要措施等）、《推荐表》（一式两份，需粘贴两寸彩色照片，必须由学生本人签字确认，学校意见一览不填写，按报考专业代码及报名序号顺序依次排列）、《2012年河南省选拔普通高等学校优秀专科毕业生进入本科阶段学习分专业推荐汇总表》报学生处学籍科（办公楼C座109）。

四、“专升本”推荐名单及数据报送截止时间：2012年3月23日下午16:30前。

请各学院认真阅读《河南省教育厅关于选拔2012年普通高等学校优秀专科毕业生进入本科阶段学习的通知》（文件请到学校信息平台网络硬盘下载）的文件要求，并通知符合推荐条件的学生于3月20日返校，在报考中因学生个人原因而影响报考的，其后果由学生个人负责。
请各学院务必在规定时间内完成各阶段的工作，以免影响学校整体工作。
学生处

2012年3月9日
