填表说明：

1.单位：所在部门或学院                                                                                                                          2.出生年月格式：****.** 如 1975.06                                                                                                          3.第一学历、学位情况一栏中“学历及时间”、“学位及时间”指参加工作以前的学历、学位及时间 ；最高学历 、学位情况一栏中“学历、学位及时间”指目前已经获得证书的学历、学位及时间。                                                                                                                 4. 现专业技术职务聘任情况一栏 
（1）同一职称级别有两次评审经历的转评人员请分别注明职称名称及相应取得时间（见样表举例1） 
（2）高校教师系列：中级职称取得时间一般为评审年度的11月，聘任时间为评审当年度12月；高级职称取得时间一般为评审年度11月，聘任时间为第二年度3月。其他系列以及特殊情况除外。
（3）拟申报“讲师”职称的硕士研究生，如果参加工作以来没有“助理”级职称证，此栏可以不填。
5.评审类型为正常或转评或破格。                                                                                                                                       6.外语考试级别及取得时间：参加职称外语考试人员请根据《全国职称外语等级考试成绩通知书》填写，见样表举例2（英语综合A级，2009.4）包括语种、等级、签发日期。免试人员填写见样表举例1（免试：硕士证书）即写清楚符合免试的条件。
